Zarzgdzenie Nr................. dyrektora ...........cocoeeeinns Zdnia .....ooviiiiiiiin r. w sprawie powofania Komisji Przetargowej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwieniana ............................... Oznaczenie SPrawy: .............cceeuueeeesiuinaniaannannns

Wzér zarzgdzenia w sprawie powotania komisji
przetargowej w  postepowaniu o  udzielenie
zamoOwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej
kwoty okreSlone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

Zarzadzenie Nr .................

[0 1Y =] (0] -

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamoéwieniaNa .........cccveeeviinerinnrnnns.

§1.

Na podstawie art. 19 ust. 1 oraz art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z ..................... ) - w skrécie ,Pzp”, z dniem .................. r. powotuje Komisje

Przetargowa w sktadzie:
1) Przewodniczgcy KOMISji - ....c.ooviiiiiiiiiiiiiiiiieecee, ,
2) Sekretarz KOmisji - .....coouveviiiiiiiiiiiiie ,
3) Czonek KOmisji - .....ooviiiiiiiiiiii, ,

— do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia na

........................ ; 0znaczenie Sprawy:. ...

§2.
llekro¢ w dalszej tresci zarzgdzenia jest mowa o:
1) BZP - Biuletyn Zamoéwien Publicznych,

2) czynnosciach w postepowaniu lub czynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci dokonywane od wszczecia postepowania

do udzielenia zamowienia publicznego,

3) czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem postepowania - nalezy przez to rozumiec

czynnosci dokonywane do wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
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4) DUUE - nalezy przez to rozumie¢ Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,

5) JEDZ - nalezy przez to rozumie¢ jednolity europejski dokument zamoéwienia, sporzadzony
zgodnie z wzorem standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu wykonawczym
Komisji Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE oraz art. 80
ust. 3 dyrektywy 2014/25/UE,

6) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora ...................ccoeiinnl. ;

7) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje, o ktérej mowa w § 1;

8) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie, o ktérym mowa w § 1,

9) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z .........c.coee. ),

10) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0s6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

11) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. - nalezy przez to rozumiec
rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze Zzgdaé Zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
(Dz.U. z 2016 r. poz. 1126),

12) UPUE - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Publikacji Unii Europejskiej,

13) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieC .........c.coooiiiiiiiiiiiiiinen, ,

14) Zespot - nalezy przez to rozumie¢ zespdt, o ktorym mowa art. 20a Pzp.

§ 3.

1. Na podstawie art. 21 ust. 3 Pzp, w celu zapewnienia sprawnosci dziatania Komisji, indywidualizac;ji

odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, powierzam

Komisji dokonanie nastepujgcych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania:

1)

Przewodniczacy Komisji:

a) kierowanie pracami Komisji,
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b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)

m)

odebranie od os6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o$wiadczenh, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 2 Pzp; przed odebraniem oswiadczenia, Przewodniczgcy Komisji uprzedza
osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego

oswiadczenia,

w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami Zamawiajgcego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez Zamawiajgcego, ktére majg bezposredni lub posredni wplyw
na wynik postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art. 17 ust. 1 pkt 2-4
Pzp, odebranie od tych oséb, oswiadczenia w przedmiocie okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ust. 1 Pzp; przed odebraniem oswiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba,
ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce o$wiadczenie o

odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia,

whnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o dokonanie zmian w skiladzie Komisji

Przetargowej,

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji zmiany tresci specyfikacji istotnych

warunkow zamdéwienia oraz ogtoszen,

przedfozenie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcy z
postepowania, odrzucenia oferty, wyboru oferty, a takze wniosku o uniewaznienie

postepowania o udzielenie zamowienia z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
przedtozenie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia protokotu postepowania,

niezwloczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajgcego o dokonaniu przez czionkdw

Komisji czynnosci lub zaniechania dokonania czynnos$ci z naruszeniem przepisu Pzp,
niezwtoczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajgcego o wniesieniu odwotania,
uczestniczenie w otwarciu ofert,

niezwioczne poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o zastrzezeniu wykonawcy
nieujawniania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

niezwtoczne poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego 0 zamiarze nieujawniania
informacji, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 Pzp, jezeli ich ujawnienie bytoby sprzeczne z

waznym interesem publicznym,

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, jezeli

wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
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2)

n)

zaméwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1 Pzp,

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw wniosku o uchylenie zakazu zawarcia
umowy, o ktérym mowa w art. 183 ust. 1 Pzp, odpowiedzi na odwotanie oraz zgtoszenia

opozycji przeciw przystgpieniu innego wykonawcy,

Sekretarz Komisiji:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

przekazanie ogtoszen UPUE oraz zamieszczanie ogtoszen w miejscu publicznie dostepnym
w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej (stronie podmiotowej Biuletyny

Informaciji Publicznej), w tym ogloszen o zmianie umowy,

udostepnienie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej od dnia

publikacji ogtoszenia 0 zaméwieniu w DUUE do uptywu terminu sktadania ofert,

zamieszczanie na stronie internetowej tresci zapytan wraz z wyjasnieniami oraz zmian

dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
przygotowanie pomieszczenia na otwarcie ofert i uczestniczenie w otwarciu ofert,

niezwiocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej informacji, o ktorej

mowa w art. 86 ust. 5 Pzp,
przejecie ofert od wykonawcow,

przestanie wykonawcom zawiadomien, informacji, wezwan, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2,
2f, 3-4, art. 87 ust. 11 2, art. 90 ust. 1, art. 93 ust. 3 5 Pzp,

w przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o
ktérych mowa w § 2, § 5i § 7 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w
formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdélnodostepnych i
bezptatnych baz danych, pobranie samodzielnie z tych baz danych wskazanych przez
wykonawce os$wiadczen lub dokumentéw i przedtozenie tych dokumentéw

Przewodniczagcemu Komisiji,

w przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w

§ 2, § 51§ 7 rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., ktére znajdujg sie w

4
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3)

posiadaniu  Zamawiajgcego, w  szczegdlnosci oswiadczeh  lub  dokumentow
przechowywanych przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp, w celu potwierdzenia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp, sporzgdzenie poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem kopii tych dokumentéw i przediozenie tych dokumentow

Przewodniczgcemu Komisiji,

przestanie wykonawcom informacji, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 Pzp oraz udostepnienie

tych informacji na stronie internetowej,
prowadzenie protokotu postepowania,

udostepniane protokotu lub zatgcznikéw do protokotu na wniosek, zgodnie z przepisami
rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1128),

przekazywanie ogtoszen UPUE w celu ich opublikowania w DUUE,

Cztonek komisji:

a)
b)

c)

d)

opracowanie specyfikaciji istotnych warunkéw zaméwienia,
ustalenie wartosci zamowienia,

badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu, w tym poprawienie w
ofertach omytek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 Pzp, a jezeli zaoferowana cena lub koszt,
lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zwrécenie sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,

dotyczagcych wyliczenia ceny lub kosztu,

ocena ofert zgodnie z opisem kryteridow, ktéorymi Zamawiajgcy kierowat przy wyborze oferty,

wraz z uwzglednieniem wag tych kryteridéw i sposobu oceny ofert,

zbadanie, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie

podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
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f)

)

h)

k)

m)

n)

zbadanie, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert, jezeli
wykonawca ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia

umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przekazanie Przewodniczgcemu Komisji wynikéw badania i oceny ofert oraz oceny
spetniania przez wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,

warunkow udziatu w postepowaniu i wykazania braku podstaw wykluczenia,

zgdanie przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw, o
ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., gdy zlozona

kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci,

zgdanie od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez

wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow,

zwrocenie sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na rzecz ktérego roboty budowlane
byly wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie, jezeli wykaz,
odwiadczenia Ilub inne zlozone przez wykonawce dokumenty budzg watpliwosci

Zamawiajgcego,

w przypadku wystgpienia okolicznosci majgcych wplyw na warto$¢ zaméwienia ustalong
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 Pzp, ustalenie nowej wartosci

zaméwienia z uwzglednieniem tych okolicznosci,

przestanie niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopii
odwotania innym wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
a jezeli odwotanie dotyczy tredci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien specyfikaciji
istotnych warunkéw zamowienia, zamieszczenie jej rowniez na stronie internetowej, na
ktérej jest zamieszczone ogtoszenie o zaméwieniu lub jest udostepniana specyfikacja,

wzywajgc wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego,

nie pozniej niz na 7 dni przed uptywem waznosci wadium, wezwanie wykonawcéw, pod
rygorem wykluczenia z postepowania, do przedtuzenia waznosci wadium albo wniesienia
nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy;
jezeli odwotanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie kieruje sie

jedynie do wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza,

opracowanie projektu wniosku o uchylenie zakazu zawarcia umowy, o ktérym mowa w art.
183 ust. 1 Pzp,
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0) wskazanie w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia poczty elektronicznej, jako
Srodka komunikacji elektronicznej, stuzgcego ztozeniu JEDZ przez wykonawce oraz
okreslenie informacji na temat specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych danych oraz
kodowania i oznaczania czasu odbioru danych dotyczgce wysytania oraz odbierania JEDZ,

w szczegolnosci:

— adresu poczty elektronicznej zamawiajgcego stuzgcego odbieraniu JEDZ,

— dopuszczalnych formaty danych, w jakich nalezy sporzadzi¢ JEDZ,

—  informacji o obowigzku opatrzenia JEDZ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
—  informacji o obowigzku zaszyfrowania JEDZ,

—  sposobu przekazania klucza do jego odszyfrowania,

— 0znaczanie czasu odbioru danych.

2. Okreslajgc dopuszczalne formaty danych, w jakich moze zosta¢ przedtozony JEDZ, Komisja korzysta
z katalogu formatéw okreslonych w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow

teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247).

3.  Wybdr okreslonych formatéw danych nie moze prowadzi¢ do naruszenia zasad uczciwej konkurencji

i rbwnego traktowania wykonawcow.

4. Po otwarciu ofert Komisja odszyfrowuje JEDZ korzystajac z klucza deszyfrujgcego wskazanego w

ztozonej ofercie oraz weryfikuje prawidtowos$¢ ztozonego podpisu elektronicznego.

§4.

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego,
z witasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotaé biegtych. Do biegtych przepis art. 17 Pzp

stosuje sie.

2. Wnhniosek Komisji w sprawie powotania biegtego powinien zawieraé w szczegélnosci uzasadnienie
powotania biegtego oraz orientacyjne koszty jego wynagrodzenia. Komisja moze wskazaé imie i

nazwisko biegtego
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§5.

1. W przypadku zaméwienia na ustugi, ktérego wartos¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w ziotych
rownowartos¢ kwoty 1.000.000 euro, do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamdwienia Kierownik
Zamawiajgcego powotuje Zespot.

Zespoét powotywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze sobg zamowien.
Co najmniej dwodch cztonkéw zespotu jest powotywanych do komisji przetargowe;j.
4. Zespotu nie powotuje sie, jezeli Kierownik Zamawiajgcego w inny sposéb zapewnia udziat co

najmniej dwdch cztonkéw Komisji w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamdwienia.

§ 6.
Osoby, o ktérych mowa w § 5, w ramach nadzoru nad realizacjg udzielonego zamowienia na ustugi:
1) ,
2) ,
) P ,
S

§7.

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego,
z wtasnej inicjatywy lub na wniosek oséb, o ktérych mowa w § 5 lub Komisji, moze powotaé biegtych.

Do biegtych przepis art. 17 Pzp stosuje sie.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ co najmniej uzasadnienie powotania biegtego i

orientacyjne koszty jego wynagrodzenia.

§8.
Przewodniczacy Komisji moze powierzy¢ kazdemu cztonkowi Komisiji:
1) dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2,

2) dokonanie innych niz okreslone w zarzgdzeniu, czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

postepowania lub czynnosci w postepowaniu.
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§9.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego dane osobowe podlegajgce ochronie sg

przetwarzane zgodnie z przepisami RODO i przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 10.

1. Zazgoda Kierownika Zamawiajgcego, Komisja moze:

1)

2)

3)

zamiesci¢ w BZP ogloszenie, ktérego zamieszczenie w Biuletynie ze wzgledu na wartos¢

zamowienia nie jest obowigzkowe,

zamiesci¢ ogtoszenie w inny sposdb niz publikacia w DUUE, jezeli ogtoszenie jest

przekazywane UPUE, w szczegolnosci w prasie o zasiegu ogolnopolskim,

po opublikowaniu ogloszenia o zamoéwieniu, bezposrednio poinformowaé o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamowienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci $wiadczg ........................... (dostawy, ustugi lub roboty budowlane)

bedace przedmiotem zamowienia.

2. Zamieszczenie ogtoszen w sposob, okreslony w ust. 1 pkt 1, w zakresie ogtoszen podlegajgcych

obowigzkowi publikacji w DUUE, oraz ogtoszen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, nie moze nastgpi¢

przed ich publikacjag w DUUE albo uptywem 48 godzin od potwierdzenia otrzymania ogtoszenia przez
UPUE.

3. Ogloszenia, o ktérych mowa w ust. 2, nie mogg zawierac innych informacji niz informacje zawarte w

ogtoszeniach przekazanych UPUE. W ogtoszeniach tych nalezy wskazaé date przekazania

ogtoszenia UPUE.

§11.

1. W sprawach nieuregulowanych w zarzgdzeniu zastosowanie majg przepisy Pzp.

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

3. Prace Komisji konczg sie z podpisaniem protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego,

z zastrzezeniem ust. 4.

4. Osoby, o ktérych mowa w § 5, konczg prace z podpisaniem protokotu odbioru koncowego robot

budowlanych lub ustug.
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5. Komisja nie wykonuje czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania i czynnosci w
postepowaniu, jezeli Zamawiajgcy na podstawie art. 15 ust. 4 pkt 3 Pzp, powierzyt te czynnosci

osobie trzeciej.

6. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy Komisji moze pisemnie powierzy¢ pracownikowi
Zamawiajgcego dokonanie innych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o
udzielenie zamdwienia lub czynnosci w postepowaniu. Wzoér pisemnego powierzenia, o ktérym mowa

w zdaniu pierwszym stanowi zatgcznik do Zarzadzenia.

7. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem ..........oooviiiiiiiiiin,

Kierownik Zamawiajgcego

KOMENTARZ:

Powotanie komisji przetargowej

Problematyka komisji przetargowej zostata uregulowana w art. 19 - 21, art. 67 ust. 4 oraz art. 138b Pzp. Przepisy
dotyczace komisji przetargowej majg zastosowanie do wszystkich trybow udzielania zamoéwien, a nie tylko do trybow
przetargu nieograniczonego i ograniczonego, jak sugerowataby jej nazwa (,komisja przetargowa”).

Zgodnie z art. 2 pkt 3 Pzp kierownikiem zamawiajgcego jest osoba lub organ, ktory - zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, statutem lub umowg - jest uprawniony do zarzgdzania zamawiajgcym, z wylgczeniem petnomocnikow

ustanowionych przez zamawiajgcego.

Jezeli zamawiajgcym jest spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia, kierownikiem zamawiajgcego jest zarzad, ktory

prowadzi sprawy spétki i reprezentuje spotke.

Na podstawie art. 21 ust. 1 i 3 Pzp kierownik zamawiajgcego powotuje i odwotuje cztonkédw komisji przetargowe;j,

okresla organizacje, skitad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkdéw komisji przetargowej, majgc na celu
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zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czionkdw za wykonywane czynnosci oraz

przejrzystosci jej prac.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, na podstawie art. 21 ust. 4 Pzp, kierownik zamawiajgcego, z

wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac biegtych.
Czynnosci, o ktérych mowa w art. 21 ust. 1, 3 i 4 Pzp to czynno$ci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Sktad komisji przetargowej, date jej powofania oraz dokument, na podstawie ktérego zostata powotana komisja
przetargowa (np. decyzja, zarzadzenie, uchwata) zamawiajgcy zamieszcza w protokole postepowania o udzielenie

zamoéwienia.

Zgodnie z art. 19 ust. 1 Pzp, jezeli wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, kierownik zamawiajgcego jest obowigzany powofa¢ komisje tylko do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku kierownik zamawiajgcego nie ma

obowigzku powotania komisji do dokonania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

Przepisy Pzp nie wskazujg terminu powotania komisji przetargowej. Jezeli wartos¢ zamdwienia jest réwna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp powotanie komisji przetargowej

musi nastgpi¢ najpdzniej przed dokonaniem pierwszej czynnosci zwigzanej z przeprowadzeniem postgpowania.

Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,
kierownik zamawiajgcego moze powota¢ komisje przetargowg do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

postepowania lub czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania.

Dzien, w kitérym komisja przetargowa konczy prace powinien wskazywa¢ dokument, w ktorym kierownik
zamawiajgcego, zgodnie z art. 21 ust. 3 Pzp, okreslit organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw

komisji przetargowe;.

Kierownik zamawiajgcego moze réwniez powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie czynnosci po zakonczeniu
postepowania (np. zamieszczenie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

przekazanie ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej).

Jezeli prace komisji przetargowej zakonczyly sie z chwilg zamieszczenia ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia w
Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazania ogfoszenia o udzieleniu zamowienia Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej, a nie byly dokonane czynnosci nowe lub czynnosci powtérzone, w pkt 20, w protokole postepowania w
trybie przetargu nieograniczonego za dzien zakonczenia prac komisji przetargowej nalezy wpisac¢ date zamieszczenia
ogloszenia o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub przekazania ogtoszenia o udzieleniu

zamowienia Urzedowi Publikacji Unii Europejskie;j.

Pomocniczy charakter komisji
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Zgodnie z art. 20 ust. 1 Pzp komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

oraz do badania i oceny ofert.

Na podstawie art. 20 ust. 3 Pzp komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajgcego m.in. propozycje
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem o

uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

O wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, a takze uniewaznieniu

postepowania o udzielenie zaméwienia decyduje kierownik zamawiajgcego.

Zatwierdzenie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
wniosku o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamodwienia, to czynnosci zastrzezone dla kierownika

zamawiajgcego.

Organizacja, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji
Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

Na podstawie art. 21 ust. 3 Pzp kierownik zamawiajgcego jest obowigzany okresli¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz
zakres obowigzkéw czionkédw komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,

indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.
Indywidualizacja odpowiedzialnosci polega na przypisaniu konkretnych czynnosci poszczego6lnym cztonkom komisji.

Cztonkami komisji przetargowej mogg by¢ pracownicy zamawiajgcego, a takze osoby nie bedace pracownikami
zamawiajgcego. W takim przypadku osoba nie bedgca pracownikiem zamawiajgcego moze wykonywac¢ czynnosci

zwigzane z przygotowaniem postepowania lub czynnosci w postepowaniu.

Powolanie bieglych

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, na podstawie art. 21 ust. 4 Pzp, kierownik zamawiajgcego, z

wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac biegtych.

Wiadomosci specjalne to wiadomosci niezbedne do przygotowania lub przeprowadzenia postepowania, ktérych nie
posiadajg czionkowie komisji. Wniosek komisji w sprawie powofania biegtych lub biegtego powinien zawierac

uzasadnienie ich powotania.
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Biegty nie jest cztonkiem komisji. Z wykonanych czynnosci biegly sporzadza opinie. Opinia biegtego stanowi zatgcznik
do protokotu postepowania. Opinie bieglych, udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub

uniewaznieniu postgpowania.

Bieglym, o ktérym mowa w art. 21 ust. 4 Pzp nie jest biegly sgdowy. Problematyka biegtych sgdowych zostata
uregulowana w rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 stycznia 2005 r. w sprawie biegtych sgdowych (Dz.
U. Nr 15, poz. 133). Zgodnie z § 15 rozporzadzenia ustanowienie danej osoby biegtym uprawnia jg - po ztozeniu
przyrzeczenia - do wydawania opinii na zlecenie sadu lub organu prowadzgcego postepowanie przygotowawcze w
sprawach karnych w zakresie tej gatezi nauki, techniki, sztuki, rzemiosta, a takze innych umiejetnosci, dla ktorej
ustanowienie nastgpito. Biegly, wydajac opinie, uzywa tytutu biegtego sgdowego z oznaczeniem specjalnosci oraz
sgdu okregowego, przy ktérym zostat ustanowiony. Oznacza to, ze biegly sagdowy, podejmujac czynnosci biegtego,
moze powotac sie na fakt ustanowienia go biegtym sgdowym tylko wéwczas, gdy wykonuje czynnosci na zlecenie
sadu lub organu prowadzacego postepowanie przygotowawcze w sprawach karnych. Podejmujgc czynnosci biegtego
na zlecenie innych podmiotéw niz sad lub organ prowadzgcy postepowanie przygotowawcze w sprawach karnych,
biegly sagdowy nie moze powotywac¢ sie na fakt ustanowienia go bieglym sadowym oraz uzywac pieczeci lub drukow

(formularzy) o tresci ,biegty sadowy”.

Czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania zastrzezone dla kierownika

zamawiajgcego

Na podstawie art. 18 ust. 2 zdanie 2 Pzp, kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci, okreslonych w rozdziale 1 (Zamawiajacy i wykonawcy), w dziale 1l (Postepowanie

0 udzielenie zamowienia), pracownikom zamawiajgcego.

Czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego powinny byé podejmowane przez niego lub osobe, o ktorej
mowa w art. 18 ust. 2 zdanie 2 Pzp. W przeciwnym razie, na podstawie art. 58 § 1 k.c. w zw. z art. 14 ust. 1 pzp,

czynnos$c taka bedzie niewazna, co moze skutkowac uniewaznieniem postepowania.

Powierzenie wykonywania czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego musi mie¢ posta¢ upowaznienia
zindywidualizowanego (adresowanego do danego pracownika) z wymienieniem czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem postepowania oraz czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (zob. orzeczenia Giownej
Komisji Orzekajacej z dnia 22 lutego 2010 r. GKO Nr BDF1/4900/87/89/09/3148 z dnia 22 lutego 2010 r. oraz z dnia
13 czerwca 2013 r., BDF1/4900/35/40/RN-10/13/RWPD-390).

Czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego to czynnosci, ktérych dokonanie ma lub moze mie¢ wplyw na

wynik postepowania.

Do czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego, wskazanych wprost w przepisach Pzp, nalezy zaliczy¢
powotanie i odwotanie komisji przetargowej, okreslenie organizacji, sktadu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkow
cztonkéw komisji przetargowej, w celu zapewnienia sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
czionkdéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, powotanie bieglych z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty, wybdr najkorzystniejszej oferty, a takze

uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.
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Do czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego nalezy zaliczy¢ rowniez zatwierdzenie wartosci
zamowienia, podjecie decyzji o zmianach istotnych w ogtoszeniu o zaméwieniu, zmianach tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia, zwlaszcza tych, ktére prowadzg do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu lub
nieprowadzacych do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, jezeli jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach.

Kierownik zamawiajgcego reprezentuje zamawiajgcego w postepowaniu odwotawczym oraz postepowaniu toczgcym

sie wskutek wniesienia skargi, zatwierdza odpowiedz na odwotanie.

Do czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego nalezy zaliczy¢ zatwierdzenie kwoty, jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, prawo zgtoszenia do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych

umotywowanych zastrzezen w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o wyniku kontroli.

W przypadku wniesienia odwotania kierownik zamawiajgcego decyduje o ztozeniu do Krajowej Izby Odwotawczej

wniosku o uchylenie zakazu zawarcia umowy.
Kierownik zamawiajgcego decyduje o wszczeciu postepowania.

Do czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego nalezy zaliczy¢ podjecie decyzji o wyborze oferty sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, albo uniewaznieniu postepowania, gdy
wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub

nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (art. 24aa ust. 2 i art. 94 ust. 3 Pzp).

Do czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego nalezy zaliczy¢ réwniez podjecie decyzji o udzieleniu
zamoéwienia w trybie zamowienia z wolnej reki, np. gdy w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
nieograniczonego nie zostaty ziozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1
pkt 2 Pzp ze wzgledu na ich niezgodnos$¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia lub wszyscy wykonawcy zostali

wykluczeni z postepowania.

Kierownik zamawiajgcego zatwierdza protokét postepowania o udzielanie zamowienia publicznego.

Powolanie zespolu do nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia

Na podstawie art. 20a Pzp w przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego wartosc¢ jest rowna lub
przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacjg udzielonego
zamoOwienia zamawiajgcy jest obowigzany powola¢ zespo6t oséb. Zespdt jest powotywany dla jednego lub wiecej
powigzanych ze sobg zamodwien, a co najmniej dwoch cztonkdéw zespotu musi by¢ powotywanych do komisji

przetargowe;j.

Zespot nie bedzie powotywany, jezeli zamawiajgcy w inny spos6b zapewni udziat co najmniej dwoch czlonkdw komisji

przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamdéwienia.
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Jezeli wartos¢ zamoéwienia na ustugi bedzie rdwna lub bedzie przekracza¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 i jednoczesnie bedzie mniejsza niz wyrazona w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 1 000 000
euro, kierownik zamawiajgcego bedzie obowigzany powota¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia. Nie bedzie natomiast obowigzany do powotania zespotu do nadzoru nad realizacjg

udzielonego zamowienia.

Jezeli wartos¢ zamowienia na ustugi bedzie rowna lub bedzie przekracza¢ wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 1
000 000 euro, kierownik zamawiajgcego bedzie obowigzany powota¢ komisje przetargowg do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz zespo6t do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamdwienia, chyba ze
zamawiajgcy w inny sposob zapewni udziat co najmniej dwoch czlonkow komisji przetargowej w nadzorze nad

realizacjg udzielonego zamowienia.

Jezeli warto$¢ zamowienia na roboty budowlane bedzie mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 i jednoczesnie bedzie rowna lub bedzie przekracza¢ wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty
1 000 000 euro, kierownik zamawiajgcego bedzie obowigzany tylko do powotania zespotu do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamowienia. W takim przypadku zamawiajgcy moze jednak odstgpi¢ od powotania zespotu do nadzoru
nad realizacjg udzielonego zamdwienia, powota¢ komisje przetargowg i zapewni¢ udziat co najmniej dwoch czionkow

komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia.

Jezeli warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane bedzie rowna lub bedzie przekraczac¢ kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, kierownik zamawiajgcego bedzie obowigzany powota¢ komisje przetargowg do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia oraz zespdt do nadzoru nad realizacjg udzielonego
zamowienia. W takim przypadku zamawiajgcy moze jednak odstgpi¢ od powotania zespotu do nadzoru nad realizacjg
udzielonego zamowienia, jezeli zapewni udziat co najmniej dwdch cztonkdédw komisji przetargowej w nadzorze nad

realizacjg udzielonego zamoéwienia.
Cztonkow zespotu powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego.

Kierownik zamawiajgcego okresla réwniez organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkéw zespotu,
majgc na celu zapewnienie sprawnosci jego dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jego cztonkéw za

wykonywane czynnosci nadzoru nad realizacjg udzielonego zamowienia.

Powotanie zespotu, okreslenie organizacji, skladu, trybu pracy oraz zakresu obowigzkéw czionkéw zespotu, a takze

dokonywanie zmian w jego sktadzie to czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.
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